
郑州铁路职业技术学院
[bookmark: _GoBack]校领导接待日意见处理单
编号：
	接待时间
	
	接待地点
	

	接待校领导
	

	参与接待人员
	

	
受理问题概述
	

	
接待领导 批示意见
	


签字：
年     月     日

	
承办单位（部门） 落实处理意见
	




签字（盖章）：
年     月     日

	
来访人对处理 结果意见
	




签字：
年     月     日



