商学院2024年（上）第二周工作安排

1.3月5日（周二）下午是教职工政治理论学习时间，本次学习内容如下：《政府工作报告》、《学校新学期开学工作会议精神》。

教务工作：（1）新开课申请：按照教务处开学初教学安排，本周需完成“新开课”申请工作。每门新开课需报送：1.新设课程申请表。2.课程标准（按照2023版模版）3.授课计划。请于3月5日（本周二）以教研室为单位将上述课程资料电子版发冯佳钉钉。（2）学生专业技能竞赛加分工作：于3月15日前办理，加分工作由赛项指导教师统筹协调办理，过期将不再予以受理。1）教务处网站公共下载栏下载《参加专业技能竞赛课程成绩加分认定申请表》；2）按照表格要求填写完成后，学生联系赛项指导老师，赛项指导教师到竞赛管理科（8116）赵蔚处核定获奖等级认定、课程相关度核查并签字；赛项指导教师以指导赛项为单位统一将申请表交至教学运行科（2417）李东侠处进行课程成绩复核、加分认定等。（3）期末补考工作：1）确认监考老师：4名，已发钉钉群。时间：3月12日/14日：5-8节。2) 各教研室任课教师核对补考学生名单，已发商学院钉钉群。线下考试名单/考试改革和考查课名单。3)考试改革和考查课：任课教师自行组织考试。4）考试课：学校统一组织，试卷按上学期上交试卷抽取。3月6号前确定试卷。（4）选修课从第二周开始上课，相关老师按上课时间做好上课准备。（5）21级实习：实习平台已经够180天，指导老师点“结束”，特别关注天数不够的学生（8名）。（6）3月11日前上报2024年学校网络教学资源建设任务。1)2024年教学资源建设信息确认统计表2)网络教学资源建设申报书.（7）强化日常教学管理。规范调代课：交签过字的纸质版调课单。 院部督导。（8）质量办2019届、2023届毕业生信息搜集：3月5日（本周二）以教研室为单位将上述课程资料电子版发冯佳钉钉。

2024年全国两会将分别于3月5日和3月4日在北京召开，学校《关于组织收听收看2024年全国两会的通知》已发校园网通知公告栏，请各位老师及时收听收看两会盛况及政府工作报告等有关报道，并将组织收听收看情况，关于开幕会、政府工作报告及有关教育话题的反响，附收听收看图文资料，于3月5日（周二）下午17：00前以科室为单位报送至董丹丹钉钉。

4.年度考核：请通知本科室教职工提交年度考核表和师德考核表电子稿及纸质稿，于3月5日（下周二）16点前电子稿钉钉发送给我，纸质稿同时交至系办，纸质稿要求正反打印，需要本人签字处需提前签好字。
5.根据省人社厅、省教育厅工作安排，《关于组织参加河南省第三届职业技能大赛的通知》已在学校教务处网站的通知公告栏发布（https://www.zzrvtc.edu.cn/jwgl2/2024/0229/c3520a119240/page.psp ），各教学单位可按照文件要求，结合专业实际做好参赛组织和准备工作，高质量开展选手赛前集训备战，3月7日前报送参赛意愿，为中华人民共和国第三届职业技能大赛做好准备。请各位教研室主任阅读参赛文件，积极报名参加。

6.工会福利：工会给每位女老师发了礼品，李袁老师已存放在各自的教研室。
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